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REGIONE CAMPANIA
Direzione Generale Politiche Agricole Alimentari e Forestali

Unità Operativa Dirigenziale
Servizio territoriale provinciale ______________
PSR CAMPANIA 2014/2020 

MISURA 01  - Tipologia di intervento 1.1.1 – Sostegno ad azioni di formazione professionale e acquisizione di competenze

Procedura n.2478/2017
GUIDA AI CONTROLLI DI I LIVELLO
·  IMPEGNI/OBBLIGHI DA LINEE GUIDA
	TIPOLOGIA DI OBBLIGO
	INADEMPIENZA
	COSA PUÒ FARE L’OPERATORE ECONOMICO
	COSA FA STP

	Sede del corso corrispondente a quella approvata
	Mancata corrispondenza
	Può dimostrare che la variazione è stata autorizzata
	Rilascia il verbale di notifica con indicazione dei rilievi mossi e con richiesta di integrazione documentale. 
1) Se si acquisisce la documentazione richiesta e la stessa è conforme si fa il verbale finale positivo e l'esito del controllo è positivo. 

2) Se non si acquisisce la documentazione o la stessa non è conforme si fa il verbale finale negativo e l'esito del controllo è negativo con indicazione della chiusura definitiva del corso e comunicazione della chiusura alla UOD 06 

	Assicurazione partecipanti
	Assicurazione non presente o non stipulata
	Può dimostrare che l’assicurazione è stata stipulata
	Rilascia il verbale di notifica con indicazione dei rilievi mossi e con richiesta di integrazione documentale. 
1) Se si acquisisce la documentazione richiesta e la stessa è conforme si fa il verbale finale positivo e l'esito del controllo è positivo. 

2) Se non si acquisisce la documentazione o la stessa non è conforme si fa il verbale finale negativo e l'esito del controllo è negativo con indicazione della chiusura definitiva del corso e comunicazione della chiusura alla UOD 06


· GRUPPO DI IMPEGNI/OBBLIGHI ACCESSORI

	TIPOLOGIA DI OBBLIGO
	INADEMPIENZA
	COSA PUÒ FARE L’OPERATORE ECONOMICO
	COSA FA STP

	Registro lezioni e presenze vidimato
	Mancanza registro vidimato
	
	Rilascia il verbale di notifica con indicazione dei rilievi mossi e con l'indicazione di sospensione del corso. L'esito del controllo è negativo e riporta l’indicazione della chiusura definitiva del corso che viene comunicata alla UOD 06

	Corretta indicazione delle assenze nel registro lezioni e presenze nei giorni precedenti al controllo
	Mancata indicazione della dicitura “Assente” o sbarramento della casella
	
	Rilascia il verbale di notifica con indicazione dei rilievi mossi e con l'indicazione di sospensione del corso. L'esito del controllo è negativo e riporta l’indicazione della chiusura definitiva del corso che viene comunicata alla UOD 06

	Corretta tenuta registro lezioni e presenze
	Mancata firma docente

Mancata firma tutor

Mancata indicazione contenuti lezione

Mancata indicazione con dicitura “Assenti” o mancato sbarramento della sezione
	
	Se si verifica un'inadempienza da parte dell' O.E., gli addetti al controllo rilasciano il verbale di notifica con indicazione dei rilievi mossi e la raccomandazione a non ripetere l’inadempienza. Il rilievo viene annotato nel registro e successivamente con nota del dirigente si comunica all'O.E. l'esito del controllo negativo con rilevazione dell'inadempienza/e.

	Corretta tenuta registro consegna materiali 
	Registro vuoto o

mancata firma dei partecipanti in corrispondenza del materiale distribuito
	Provvedere immediatamente a sanare l'inadempienza riscontrata
	Se si verifica un'inadempienza da parte dell' O.E., gli addetti al controllo rilasciano il verbale di notifica con indicazione dei rilievi mossi e chiedono di sanare immediatamente l'inadempienza invitando a non ripetere la stessa. Il rilievo viene annotato nel registro. Successivamente con nota del dirigente si comunica all'O.E. l'esito del controllo negativo con rilevazione dell'inadempienza/e.

	Presenza in aula del Tutor o responsabile del corso
	Assenza in aula del responsabile corso o tutor 
	
	Se si verifica un'inadempienza da parte dell' O.E., gli addetti al controllo rilasciano il verbale di notifica con indicazione dei rilievi mossi e la raccomandazione a non ripetere l’inadempienza. Il rilievo viene annotato nel registro e successivamente con nota del dirigente si comunica all'O.E. l'esito del controllo negativo con rilevazione dell'inadempienza/e.

	Comunicazioni di variazione
	Mancata comunicazione di variazione
	Può dimostrare che la variazione è stata comunicata
	Rilascia il verbale di notifica con indicazione dei rilievi mossi e con richiesta di integrazione documentale. 
1) Se si acquisisce la documentazione richiesta e la stessa è conforme si fa il verbale finale positivo e l'esito del controllo è positivo. 

2) Se non si acquisisce la documentazione o la stessa non è conforme si fa il verbale finale negativo e l'esito del controllo è negativo

	Utilizzo strumenti di valutazione e questionari di gradimento
	Mancato utilizzo degli strumenti previsti durante lo svolgimento del corso
	Può dimostrare di averli utilizzati
	1)In caso di mancata somministrazione dei questionari di valutazione in ingresso dalla seconda giornata di corso o dei questionari intermedi dopo metà percorso verrà compilato il verbale di notifica con indicazione dell'inadempienza e la raccomandazione a non reiterare l'inadempienza. L'esito del controllo sarà negativo avvisando che la ripetizione dell'irregolarità darà luogo a sanzioni e riduzioni

2)Nel caso in cui i questionari sono stati compilati ma non sono presenti  al momento del controllo si richiede una integrazione documentale tramite verbale di notifica e una volta acquista la documentazione si compila il verbale finale del controllo e l'esito del controllo sarà positivo


· Impegni e obblighi essenziali

	TIPOLOGIA DI OBBLIGO
	INADEMPIENZA
	COSA PUÒ FARE L’OPERATORE ECONOMICO
	COSA FA STP

	Rispetto del progetto formativo approvato in merito ai partecipanti ai corsi
	Non corrispondenza tra i partecipanti iscritti al corso approvato e quelli in aula
	
	Se si verifica un'inadempienza da parte dell' O.E., gli addetti al controllo rilasciano il verbale di notifica con indicazione della sospensione del corso per i rilievi mossi. Successivamente con nota del dirigente si comunica all'O.E. l'esito negativo del controllo e si procede alla chiusura del corso.  

	Rispetto del progetto  formativo approvato in merito alle attività in modalità fuori aula (visite/viaggi studio)
	Non corrispondenza tra quello previsto nell'offerta didattica di dettaglio approvata e quello realizzato in termini di ore e argomenti trattati
	Contraddittorio sulle contestazioni rilevate  
	Se non vi è corrispondenza si richiede l'integrazione documentale con verbale di notifica atte a motivare le discordanze. 

1) Se si acquisisce la documentazione si fa il verbale finale positivo e l'esito del controllo è positivo

2) Se non si acquisisce la documentazione il verbale finale è negativo con esito negativo del controllo ed indicazione della chiusura definitiva del corso e comunicazione della chiusura alla UOD 06modifiche agli esiti della gara. Tale verifica viene effettuata a livello di UOD06 che provvederà a comunicare gli esiti all'O.E.

	Rispetto del progetto  formativo approvato in merito ai supporti didattici
	Non corrispondenza  tra i supporti  previsti nell'offerta didattica di dettaglio approvata e quelli realizzati
	Contraddittorio sulle contestazioni rilevate in sede di controlli. 
	Nel caso dell'e-learning va verificata la disponibilità dei supporti sulla piattaforma così come riportati nell'offerta didattica. Nel caso della documentazione cartacea va verificata la presenza di quella prevista in quella giornata. Nel caso di inadempienza si richiede di produrre la documentazione a supporto e si rilascia il verbale di notifica con il rilievo.

1) Se si acquisisce la documentazione si compila il verbale finale positivamente e l'esito è positivo.

2) Se non si acquisisce la documentazione si compila il verbale finale con esito  negativo del controllo ed indicazione della chiusura definitiva del corso e comunicazione della chiusura alla UOD 06

	Rispetto del progetto formativo approvato in merito ai docenti utilizzati
	Non corrispondenza tra docente presente nell'offerta didattica di dettaglio approvata e quello riscontrato in aula
	Contraddittorio sulle contestazioni rilevate in sede di controlli. 
	A) nel caso in cui il docente non corrisponde a quello previsto ma presente nell'elenco autorizzato del corso va richiesta la comunicazione di variazione con il verbale di notifica.

1) Se si acquisisce la documentazione si compila il verbale finale positivamente e l'esito è positivo.

2) Se non si acquisisce la documentazione si compila il verbale finale negativamente e l'esito è negativo.

B) nel caso in cui il docente non corrisponde a quello previsto e non è presente nell'elenco autorizzato del corso, va richiesta la comunicazione di autorizzazione con il verbale di notifica.

1) Se si acquisisce la documentazione si compila il verbale finale positivamente e l'esito è positivo.

2) Se non si acquisisce la documentazione si compila il verbale finale negativamente e l'esito è negativo e si chiude il corso e comunicazione della chiusura alla UOD 06


· Obblighi di carattere generale
	TIPOLOGIA DI OBBLIGO
	INADEMPIENZA
	COSA PUÒ FARE L’OPERATORE ECONOMICO
	COSA FA STP

	Rispetto delle norme in materia di informazione e pubblicità previste dal Reg. UE 808/14 (ai sensi dell'art. 13 e dell' all. iii) e di quanto previsto nel DRD 402/18
	Assenza loghi previsti

Formato manifesti inferiori ad A3
	Sanare l’inadempienza entro 3 gg. solari
	Se si verifica un'inadempienza da parte dell' O.E., gli addetti al controllo devono rilasciare il verbale di notifica con indicazione dei rilievi mossi e chiedono di sanare immediatamente l'inadempienza entro 3 gg.. 1) Se si sana allora si compila il verbale finale positivamente e l'esito è positivo

2) Se non si sana si compila il verbale finale è negativo e l'esito è negativo

Successivamente con nota del dirigente dell'UOD STP si comunica all'O.E. l'esito.


· Altri obblighi generali
	TIPOLOGIA DI OBBLIGO
	INADEMPIENZA
	COSA PUÒ FARE L’OPERATORE ECONOMICO
	COSA FA STP

	1) Consentire lo svolgimento dei controlli
	Non collaborare per consentire i controlli
	Contraddittorio
	In caso di inadempienza, gli addetti al controllo devono rilasciare il verbale di notifica con indicazione della sospensione del corso e con nota del Dirigente comunicano l'esito negativo del controllo. L'esito dello stesso sarò comunicato all'UOD06. L'UOD06 provvederà a comunicare gli esiti all'O.E..



